
2013-2014学年第1学期外国语学院2010级英语专业经贸英语、翻译方向专业实习安排

I.经贸英语方向

一、实习目标

在专业教育中，实习是一个重要的实践性教学环节。通过实习，可以使学生熟悉外贸实务的具体操作流程，增强感性认识，并可从中进一步了解、巩固与深化已经学过的理论和方法，提高发现问题、分析问题以及解决问题的能力。

SimTrade外贸实习平台在很大程度上解决了学生实习难的问题。学生在网上进行国际货物买卖实务的具体操作，能很快掌握进出口的成本核算、询盘、发盘与还盘等各种基本技巧；熟悉国际贸易的物流、资金流与业务流的运作方式；切身体会到国际贸易中不同当事人面临的具体工作与他们之间的互动关系；学会外贸公司利用各种方式控制成本以达到利润最大化的思路；认识供求平衡、竞争等宏观经济现象，并且能够合理地加以利用。老师通过在网站发布新闻、调整商品成本与价格、调整汇率及各项费率等方式对国际贸易环境实施宏观调控，使学生在实习中充分发挥主观能动性，真正理解并吸收课堂中所学到的知识，为将来走上工作岗位打下良好基础。

二、实习内容
1、熟悉和掌握一般贸易的实际运用。

2、参与国际贸易买卖合同的磋商，熟悉询盘、发盘、还盘和接受环节的实践过程，掌握合同条款的具体规定与表达。

3、掌握国际贸易货物买卖合同履行过程中货、证、船、款等内容。

4、了解国际贸易买卖中货款的结算方式，熟悉与掌握L/C、D/P、D/A的结算程序和运用技巧。

熟悉与掌握信用证的申请、开证、审证要点。

熟悉海洋运输方式的具体操作。

熟悉各种单据的缮制与运用技巧。

了解如何在国际贸易货物运输过程中减少风险，熟悉与掌握价格术语CIF、CFR、FOB的细节与运用技巧。

三、实习方式

1、三位同学为一小组，每次分别扮演出口商、进口商和工厂的角色，每周互换一次角色（分组方案见附件一）；

2、每周每个角色必须完成以下任务：

1）出口商：至少完成3笔以上出口业务(L/C、D/P、D/A各1笔)。

2）进口商：至少完成3笔以上进口业务(L/C、D/P、D/A各1笔)。

3）工  厂：至少完成3笔以上买卖合同。

四、实习时间及地点

1）第17周：周二下午3:30-4:30、周三上午8:10-9:40、周四下午2:30-4:30、周五上午10：00-11:10，地点：语音室3（医教501）

2）第18周：周一上午8:10-9:40、周二下午3:30-4:30、周三上午8:10-9:40、周四下午2:30-4:30、周五上午10：00-11:10，地点：语音室3（医教501）

3）第19周：周一上午8:10-9:40、周二下午3:30-4:30、周三上午8:10-9:40、周四下午2:30-4:30、周五上午10：00-11:10，地点：语音室3（医教501）

五、实习要求

1、遵守相关法律法规，不得在网上发表违法言论；

2、实习结束后，结合下列内容撰写不少于3000字的实习总结（表格见附件三，必须A4纸打印）：

1）独立进行业务规划。

2）掌握利用网络资源来寻找有利信息的基本技巧，利用网络发布广告、搜索信息。

3）同业务伙伴建立合作关系。

4）成本、费用、利润的核算。

5）询盘、发盘、还盘、接受。

6）外销合同的签订。

7）信用证的申请和开证。

8）信用证的审证和改证。

9）国内买卖合同的签订。

10）租船订舱。

11）进出口货物保险及索赔。

12）办理进出口报检事宜。

13）办理进出口报关事宜。

14）缮制报检、报关、议付单据。

15）银行处理议付、结汇。

16）办理出口核销退税。

17）常用贸易术语(CIF、CFR、FOB)的具体实施。

18）常用结算方式(L/C、D/P、D/A)的具体实施。
3、要求学生每天签到；

六、实习考核

总成绩：出勤*30%+系统自动生成成绩*80%

备注：上述考核任何一项不合格，成绩记录为零分；

II.翻译方向

一、实习目标

在专业教育中，实习是一个重要的实践性教学环节。通过实习，可以使学生熟悉翻译实践的中的一些具体翻译技巧，从中进一步了解、巩固与深化已经学过的理论和方法，提高发现问题、分析问题以及解决问题的能力。

通过翻译实践的实习使学生了解各种文体的翻译方法，在实习中充分发挥主观能动性，真正理解并吸收课堂中所学到的知识，为将来走上工作岗位打下良好基础。
二、实习内容

1.熟悉和掌握总体的翻译方法的实际运用。

2.掌握文学文本的翻译方法与技巧，能翻译出较为通顺流畅的译文

3.了解旅游材料的基本翻译技巧，并在实践中真正掌握和运用。

4.熟悉法律文书类翻译的基本原理与特征，基本能处理此类文本的翻译技巧。
5.熟悉与掌握政论文体的翻译技巧，并能很好地将原文的内容，风格，语气等忠实通顺地再现出来。

6.了解广告类文体的翻译方法与注意事项。
7.了解科技类文本的翻译处理方式和善于解决其中遇到的难点
三、实习方式

1、五位同学为一小组，对翻译材料进行分析与讨论，理清原文的翻译思路，方法，整体风格以及具体的难点解析。（分组方案见附件三）；

2、第一周为英译汉的翻译实习，第二周为汉译英的翻译实习，第三周为校对与解析。
四、实习时间及地点

1）第17周：周三下午3:30-4:30、周四上午8:10-9:40、周四下午2:30-4:30、周五下午3:30-4:30，地点：语音室2（医教502）

2）第18周：周一上午8:10-9:40、周二下午3:30-4:30、周三上午8:10-9:40、周四下午2:30-4:30、周五下午2:30-4:30，地点：语音室2（医教502）

3）第19周：周一上午8:10-9:40、周二下午3:30-4:30、周三上午8:10-9:40、周四下午2:30-4:30、周五上午10：00-11:10，地点：语音室2（医教502）

五、实习要求

1、遵守相关法律法规，不得在网上发表违法言论；

2、实习结束后，结合翻译实习的内容撰写不少于3000字的实习总结（表格见附件三，必须A4纸打印）：

3、要求学生每天签到；

六、实习考核

总成绩：出勤*30%+翻译成绩*50%+实习日记*20%

备注：上述考核任何一项不合格，成绩记录为零分；

附件一：外贸英语方向实习分组安排

	序号
	学号
	姓名
	专业
	班级
	组别
	第17周角色
	第18周角色
	第19周角色

	1
	2010305064
	李雨晴
	英语
	英语10-1
	1
	进口商
	出口商
	工厂

	2
	2010305066
	赵斌
	英语
	英语10-1
	1
	出口商
	工厂
	进口商

	3
	2010305067
	郑秀婷
	英语
	英语10-1
	1
	工厂
	进口商
	出口商

	4
	2010305069
	汪洁
	英语
	英语10-1
	2
	进口商
	出口商
	工厂

	5
	2010305071
	吴燕
	英语
	英语10-1
	2
	出口商
	工厂
	进口商

	6
	2010305073
	秦梦萍
	英语
	英语10-1
	2
	工厂
	进口商
	出口商

	7
	2010305075
	林雅梦
	英语
	英语10-1
	3
	进口商
	出口商
	工厂

	8
	2010305079
	张艳
	英语
	英语10-1
	3
	出口商
	工厂
	进口商

	9
	2010305080
	吴香瑜
	英语
	英语10-1
	3
	工厂
	进口商
	出口商

	10
	2010305081
	曹丽丽
	英语
	英语10-1
	4
	进口商
	出口商
	工厂

	11
	2010305082
	陈颖
	英语
	英语10-1
	4
	出口商
	工厂
	进口商

	12
	2010305083
	秦雅楠
	英语
	英语10-1
	4
	工厂
	进口商
	出口商

	13
	2010305084
	方雷
	英语
	英语10-1
	5
	进口商
	出口商
	工厂

	14
	2010305088
	童向阳
	英语
	英语10-1
	5
	出口商
	工厂
	进口商

	15
	2010305089
	许城祥
	英语
	英语10-1
	5
	工厂
	进口商
	出口商

	16
	2010305090
	王开国
	英语
	英语10-1
	6
	进口商
	出口商
	工厂

	17
	2010305091
	刘翔
	英语
	英语10-1
	6
	出口商
	工厂
	进口商

	18
	2010305092
	张弛
	英语
	英语10-1
	6
	工厂
	进口商
	出口商

	19
	2010305093
	夏文彬
	英语
	英语10-1
	7
	进口商
	出口商
	工厂

	20
	2010305094
	王蕾
	英语
	英语10-2
	7
	出口商
	工厂
	进口商

	21
	2010305096
	张思琪
	英语
	英语10-2
	7
	工厂
	进口商
	出口商

	22
	2010305100
	王静
	英语
	英语10-2
	8
	进口商
	出口商
	工厂

	23
	2010305102
	魏东婉
	英语
	英语10-2
	8
	出口商
	工厂
	进口商

	24
	2010305103
	屈淑真
	英语
	英语10-2
	8
	工厂
	进口商
	出口商

	25
	2010305104
	陈永京
	英语
	英语10-2
	9
	进口商
	出口商
	工厂

	26
	2010305107
	余来凰
	英语
	英语10-2
	9
	出口商
	工厂
	进口商

	27
	2010305108
	吴美奇
	英语
	英语10-2
	9
	工厂
	进口商
	出口商

	28
	2010305112
	崔翠翠
	英语
	英语10-2
	10
	进口商
	出口商
	工厂

	29
	2010305113
	庄桂玲
	英语
	英语10-2
	10
	出口商
	工厂
	进口商

	30
	2010305117
	华阳
	英语
	英语10-2
	10
	工厂
	进口商
	出口商

	31
	2010305119
	汤亚州
	英语
	英语10-2
	11
	进口商
	出口商
	工厂

	32
	2010305120
	裴文渊
	英语
	英语10-2
	11
	出口商
	工厂
	进口商

	33
	2010305121
	吴穷
	英语
	英语10-2
	11
	工厂
	进口商
	出口商

	34
	2010305122
	刘刚
	英语
	英语10-2
	12
	进口商
	出口商
	工厂

	35
	2010305124
	俞小慧
	英语
	英语10-3
	12
	出口商
	工厂
	进口商

	36
	2010305125
	江晓燕
	英语
	英语10-3
	12
	工厂
	进口商
	出口商

	37
	2010305126
	李婷
	英语
	英语10-3
	13
	进口商
	出口商
	工厂

	38
	2010305127
	刘英
	英语
	英语10-3
	13
	出口商
	工厂
	进口商

	39
	2010305129
	陈免免
	英语
	英语10-3
	13
	工厂
	进口商
	出口商

	40
	2010305132
	徐丹
	英语
	英语10-3
	14
	进口商
	出口商
	工厂

	41
	2010305135
	周静
	英语
	英语10-3
	14
	出口商
	工厂
	进口商

	42
	2010305136
	陈林妹
	英语
	英语10-3
	14
	工厂
	进口商
	出口商

	43
	2010305137
	吴荣
	英语
	英语10-3
	15
	进口商
	出口商
	工厂

	44
	2010305138
	章艳琦
	英语
	英语10-3
	15
	出口商
	工厂
	进口商

	45
	2010305141
	徐莉
	英语
	英语10-3
	15
	工厂
	进口商
	出口商

	46
	2010305142
	姚静
	英语
	英语10-3
	16
	进口商
	出口商
	工厂

	47
	2010305145
	曹风
	英语
	英语10-3
	16
	出口商
	工厂
	进口商

	48
	2010305146
	张得元
	英语
	英语10-3
	16
	工厂
	进口商
	出口商

	49
	2010305147
	高发兵
	英语
	英语10-3
	17
	进口商
	出口商
	工厂

	50
	2010305148
	荚文强
	英语
	英语10-3
	17
	出口商
	工厂
	进口商

	51
	2010305149
	谭海涛
	英语
	英语10-3
	17
	工厂
	进口商
	出口商

	52
	2010305150
	许伟
	英语
	英语10-3
	18
	进口商
	出口商
	工厂

	53
	2010305151
	李磊
	英语
	英语10-3
	18
	出口商
	工厂
	进口商

	54
	2010305152
	张兵
	英语
	英语10-3
	18
	工厂
	进口商
	出口商

	55
	2010305155
	余忠敏
	英语
	英语10-4
	19
	进口商
	出口商
	工厂

	56
	2010305158
	蒋丽娟
	英语
	英语10-4
	19
	出口商
	工厂
	进口商

	57
	2010305160
	孙永凤
	英语
	英语10-4
	19
	工厂
	进口商
	出口商

	58
	2010305161
	王康玲
	英语
	英语10-4
	20
	进口商
	出口商
	工厂

	59
	2010305162
	王中慧
	英语
	英语10-4
	20
	出口商
	工厂
	进口商

	60
	2010305168
	李竹君
	英语
	英语10-4
	20
	工厂
	进口商
	出口商

	61
	2010305170
	鲁琼琼
	英语
	英语10-4
	21
	进口商
	出口商
	工厂

	62
	2010305175
	周明祥
	英语
	英语10-4
	21
	出口商
	工厂
	进口商

	63
	2010305176
	刘欢
	英语
	英语10-4
	21
	工厂
	进口商
	出口商

	64
	2010305177
	万志坚
	英语
	英语10-4
	22
	进口商
	出口商
	工厂

	65
	2010305180
	万进
	英语
	英语10-4
	22
	出口商
	工厂
	进口商

	66
	2010305181
	李林
	英语
	英语10-4
	22
	工厂
	进口商
	出口商

	67
	2010305182
	高明明
	英语
	英语10-4
	22
	进口商
	出口商
	工厂


附件二：翻译方向实习分组安排

	序号
	学号
	姓名
	专业
	班级
	组别
	第17
	第18周
	第19周

	1
	2010305065
	顾晶
	英语
	英语10-1
	1
	英译汉
	汉译英
	校对

	2
	2010305068
	卢颖
	英语
	英语10-1
	1
	英译汉
	汉译英
	校对

	3
	2010305070
	吴雪莉
	英语
	英语10-1
	1
	英译汉
	汉译英
	校对

	4
	2010305072
	滕意茹
	英语
	英语10-1
	1
	英译汉
	汉译英
	校对

	5
	2010305074
	徐丹
	英语
	英语10-1
	1
	英译汉
	汉译英
	校对

	6
	2010305076
	胡海萍
	英语
	英语10-1
	2
	英译汉
	汉译英
	校对

	7
	2010305077
	孙洁
	英语
	英语10-1
	2
	英译汉
	汉译英
	校对

	8
	2010305078
	高英俏
	英语
	英语10-1
	2
	英译汉
	汉译英
	校对

	9
	2010305085
	王虹
	英语
	英语10-1
	2
	英译汉
	汉译英
	校对

	10
	2010305086
	赵灿
	英语
	英语10-1
	2
	英译汉
	汉译英
	校对

	11
	2010305098
	吴平
	英语
	英语10-2
	3
	英译汉
	汉译英
	校对

	12
	2010305099
	陈艳
	英语
	英语10-2
	3
	英译汉
	汉译英
	校对

	13
	2010305105
	谢明
	英语
	英语10-2
	3
	英译汉
	汉译英
	校对

	14
	2010305106
	孙蒙
	英语
	英语10-2
	3
	英译汉
	汉译英
	校对

	15
	2010305110
	李春霞
	英语
	英语10-2
	3
	英译汉
	汉译英
	校对

	16
	2010305111
	郑薇
	英语
	英语10-2
	4
	英译汉
	汉译英
	校对

	17
	2010305114
	盛雨濛
	英语
	英语10-2
	4
	英译汉
	汉译英
	校对

	18
	2010305115
	张小伟
	英语
	英语10-2
	4
	英译汉
	汉译英
	校对

	19
	2010305123
	王华青
	英语
	英语10-2
	4
	英译汉
	汉译英
	校对

	20
	2010305128
	吴梦琦
	英语
	英语10-3
	4
	英译汉
	汉译英
	校对

	21
	2010305130
	汤超莹
	英语
	英语10-3
	5
	英译汉
	汉译英
	校对

	22
	2010305131
	毛学珍
	英语
	英语10-3
	5
	英译汉
	汉译英
	校对

	23
	2010305134
	马婷婷
	英语
	英语10-3
	5
	英译汉
	汉译英
	校对

	24
	2010305139
	倪雪
	英语
	英语10-3
	5
	英译汉
	汉译英
	校对

	25
	2010305140
	周萍
	英语
	英语10-3
	6
	英译汉
	汉译英
	校对

	26
	2010305143
	杨钰晗
	英语
	英语10-3
	6
	英译汉
	汉译英
	校对

	27
	2010305144
	于莹莹
	英语
	英语10-3
	6
	英译汉
	汉译英
	校对

	28
	2010303577
	李娟
	英语
	英语10-4
	6
	英译汉
	汉译英
	校对

	29
	2010305153
	官欣欣
	英语
	英语10-4
	6
	英译汉
	汉译英
	校对

	30
	2010305156
	王文华
	英语
	英语10-4
	7
	英译汉
	汉译英
	校对

	31
	2010305157
	苏雅
	英语
	英语10-4
	7
	英译汉
	汉译英
	校对

	32
	2010305159
	王培培
	英语
	英语10-4
	7
	英译汉
	汉译英
	校对

	33
	2010305163
	程慧惠
	英语
	英语10-4
	7
	英译汉
	汉译英
	校对

	34
	2010305164
	丁春
	英语
	英语10-4
	7
	英译汉
	汉译英
	校对

	35
	2010305165
	张玲燕
	英语
	英语10-4
	8
	英译汉
	汉译英
	校对

	36
	2010305166
	周舒
	英语
	英语10-4
	8
	英译汉
	汉译英
	校对

	37
	2010305167
	张玉
	英语
	英语10-4
	8
	英译汉
	汉译英
	校对

	38
	2010305169
	周思琦
	英语
	英语10-4
	8
	英译汉
	汉译英
	校对

	39
	2010305171
	张梦雯
	英语
	英语10-4
	8
	英译汉
	汉译英
	校对

	40
	2010305172
	丁欢欢
	英语
	英语10-4
	9
	英译汉
	汉译英
	校对

	41
	2010305173
	吕小影
	英语
	英语10-4
	9
	英译汉
	汉译英
	校对

	42
	2010305174
	马理唯奇
	英语
	英语10-4
	9
	英译汉
	汉译英
	校对

	43
	2010305178
	肖侃
	英语
	英语10-4
	9
	英译汉
	汉译英
	校对


附件三：实习总结表格：

安徽理工大学外国语学院

专业实习报告书

姓   名                        

专业班级                       

实习时间                       

实习地点                       

年      月      日

	姓名
	
	专 业

班 级
	
	实 习

时 间
	

	实习

内容
	
	指导教师
	

	实  习  总  结



	实

习

成

绩
	成绩：

指导教师签字：

                             年      月     日

	英  语

系意见
	负责人签字：

  年      月     日


注：

1、应根据实习情况如实填写，各项空格不够时，可加附页；

2、实习总结或打印出来贴在上面，或使用钢笔填写，字迹要清晰、工整；

3、实习成绩按优秀、良好、中等、及格、不及格五个等级评定。

1
1

