
安徽理工大学外国语学院2009级英语专业经贸英语、翻译方向2012-2013学年
第1学期专业实习安排
I.经贸英语方向

一、实习目标
在专业教育中，实习是一个重要的实践性教学环节。通过实习，可以使学生熟悉外贸实务的具体操作流程，增强感性认识，并可从中进一步了解、巩固与深化已经学过的理论和方法，提高发现问题、分析问题以及解决问题的能力。

SimTrade外贸实习平台在很大程度上解决了学生实习难的问题。学生在网上进行国际货物买卖实务的具体操作，能很快掌握进出口的成本核算、询盘、发盘与还盘等各种基本技巧；熟悉国际贸易的物流、资金流与业务流的运作方式；切身体会到国际贸易中不同当事人面临的具体工作与他们之间的互动关系；学会外贸公司利用各种方式控制成本以达到利润最大化的思路；认识供求平衡、竞争等宏观经济现象，并且能够合理地加以利用。老师通过在网站发布新闻、调整商品成本与价格、调整汇率及各项费率等方式对国际贸易环境实施宏观调控，使学生在实习中充分发挥主观能动性，真正理解并吸收课堂中所学到的知识，为将来走上工作岗位打下良好基础。
二、实习内容
1、熟悉和掌握一般贸易的实际运用。

2、参与国际贸易买卖合同的磋商，熟悉询盘、发盘、还盘和接受环节的实践过程，掌握合同条款的具体规定与表达。

3、掌握国际贸易货物买卖合同履行过程中货、证、船、款等内容。

4、了解国际贸易买卖中货款的结算方式，熟悉与掌握L/C、T/T、D/P、D/A的结算程序和运用技巧。

5、 熟悉与掌握信用证的申请、开证、审证要点。

6、 熟悉海洋运输方式的具体操作。

7、 熟悉各种单据的缮制与运用技巧。

8、 了解如何在国际贸易货物运输过程中减少风险，熟悉与掌握价格术语CIF、CFR、FOB的细节与运用技巧。

三、实习方式

1、三位同学为一小组，每次分别扮演出口商、进口商和工厂的角色，每周互换一次角色（分组方案见附件一）；

2、每周每个角色必须完成以下任务：

1）出口商：至少完成4笔以上出口业务(L/C、D/P、D/A、T/T各1笔)。

2）进口商：至少完成4笔以上进口业务(L/C、D/P、D/A、T/T各1笔)。

3）工厂：至少完成4笔以上买卖合同。

四、实习时间及地点
1）第18、19、20周周一上午8:00-10:30， 语音室3（医教501）

2）第18、19、20周周二上午10:00-11:30，语音室3（医教501）

3）第18、19、20周周三上午8:00-10:30，语音室3（医教501）

4）第18、19、20周周四上午10:00-11:30，语音室3（医教501）

5）第18、19、20周周五上午8:00-10:30，语音室3（医教501）

五、实习要求
1、遵守相关法律法规，不得在网上发表违法言论；
2、按实习内容，每天下午做好当天实习日记记录工作（实习日记到学院领取）；
3、实习结束后，结合下列内容撰写不少于3000字的实习总结（表格见附件三，必须A4纸打印）：
1）独立进行业务规划。

2）掌握利用网络资源来寻找有利信息的基本技巧，利用网络发布广告、搜索信息。

3）同业务伙伴建立合作关系。

4）成本、费用、利润的核算。

5）询盘、发盘、还盘、接受。

6）外销合同的签订。

7）信用证的申请和开证。

8）信用证的审证和改证。

9）国内买卖合同的签订。

10）租船订舱。

11）进出口货物保险及索赔。

12）办理进出口报检事宜。

13）办理进出口报关事宜。

14）缮制报检、报关、议付单据。

15）银行处理议付、结汇。

16）办理出口核销退税。

17）常用贸易术语(CIF、CFR、FOB)的具体实施。

18）常用结算方式(L/C、D/P、D/A、T/T)的具体实施。
4、要求学生每天签到；
六、实习考核

总成绩：出勤*30%+系统自动生成成绩*50%+实习日记*5%+实习总结*15%

备注：上述考核任何一项不合格，成绩记录为零分；
II.翻译方向

一、实习目标

在专业教育中，实习是一个重要的实践性教学环节。通过实习，可以使学生熟悉翻译实践的中的一些具体翻译技巧，从中进一步了解、巩固与深化已经学过的理论和方法，提高发现问题、分析问题以及解决问题的能力。

通过翻译实践的实习使学生了解各种文体的翻译方法，在实习中充分发挥主观能动性，真正理解并吸收课堂中所学到的知识，为将来走上工作岗位打下良好基础。
二、实习内容

1.熟悉和掌握总体的翻译方法的实际运用。

2.掌握文学文本的翻译方法与技巧，能翻译出较为通顺流畅的译文

3.了解旅游材料的基本翻译技巧，并在实践中真正掌握和运用。

4.熟悉法律文书类翻译的基本原理与特征，基本能处理此类文本的翻译技巧。
5.熟悉与掌握政论文体的翻译技巧，并能很好地将原文的内容，风格，语气等忠实通顺地再现出来。

6.了解广告类文体的翻译方法与注意事项。
7.了解科技类文本的翻译处理方式和善于解决其中遇到的难点
三、实习方式
1、五位同学为一小组，对翻译材料进行分析与讨论，理清原文的翻译思路，方法，整体风格以及具体的难点解析。（分组方案见附件二）；

2、第一周为英译汉的翻译实习，第二周为汉译英的翻译实习，第三周为校对与解析。
四、实习时间及地点

1）第18、19、20周周一下午14:00-16:30， 语音室4（医教502）

2）第18、19、20周周二上午9:00-11:30，语音室4（医教502）

3）第18、19、20周周三下午14:00-16:30，语音室4（医教502）

4）第18、19、20周周四上午9:00-11:30，语音室4（医教502）

5）第18、19、20周周五上午9:00-11:30，语音室4（医教502）

五、实习要求

1、遵守相关法律法规，不得在网上发表违法言论；

2、按实习内容，每天下午做好当天实习日记记录工作（实习日记到学院领取）；

3、实习结束后，结合翻译实习的内容撰写不少于3000字的实习总结（表格见附件三，必须A4纸打印）：

4、要求学生每天签到；

六、实习考核

总成绩：出勤*30%+翻译成绩*50%+实习日记*5%+实习总结*15%

备注：上述考核任何一项不合格，成绩记录为零分；
附件一：外贸英语方向实习分组安排

	序号
	学号
	姓名
	专业
	班级
	组别
	第18周角色
	第19周角色
	第20周角色

	1
	2009303193
	姜清清
	英语
	英语09-1
	第1组
	进口商
	出口商
	工厂

	2
	2009304718
	朱铖铖
	英语
	英语09-1
	第1组
	出口商
	工厂
	进口商

	3
	2009304719
	蒋露
	英语
	英语09-1
	第1组
	工厂
	进口商
	出口商

	4
	2009304720
	王玉娇
	英语
	英语09-1
	第2组
	进口商
	出口商
	工厂

	5
	2009304721
	王秀秀
	英语
	英语09-1
	第2组
	出口商
	工厂
	进口商

	6
	2009304722
	蒋雅惠
	英语
	英语09-1
	第2组
	工厂
	进口商
	出口商

	7
	2009304725
	晋亚
	英语
	英语09-1
	第3组
	进口商
	出口商
	工厂

	8
	2009304726
	李盼盼
	英语
	英语09-1
	第3组
	出口商
	工厂
	进口商

	9
	2009304727
	杨璐璐
	英语
	英语09-1
	第3组
	工厂
	进口商
	出口商

	10
	2009304728
	汪君
	英语
	英语09-1
	第4组
	进口商
	出口商
	工厂

	11
	2009304729
	张荣蘭
	英语
	英语09-1
	第4组
	出口商
	工厂
	进口商

	12
	2009304732
	孙二练
	英语
	英语09-1
	第4组
	工厂
	进口商
	出口商

	13
	2009304733
	贾志杰
	英语
	英语09-1
	第5组
	进口商
	出口商
	工厂

	14
	2009304734
	何春晨
	英语
	英语09-1
	第5组
	出口商
	工厂
	进口商

	15
	2009304735
	邵玉坤
	英语
	英语09-1
	第5组
	工厂
	进口商
	出口商

	16
	2009304736
	方信忠
	英语
	英语09-1
	第6组
	进口商
	出口商
	工厂

	17
	2009304738
	王晶晶
	英语
	英语09-1
	第6组
	出口商
	工厂
	进口商

	18
	2009304739
	唐传书
	英语
	英语09-1
	第6组
	工厂
	进口商
	出口商

	19
	2009304741
	范涛
	英语
	英语09-1
	第7组
	进口商
	出口商
	工厂

	20
	2009304745
	李芳芳
	英语
	英语09-2
	第7组
	出口商
	工厂
	进口商

	21
	2009304748
	丁美慧
	英语
	英语09-2
	第7组
	工厂
	进口商
	出口商

	22
	2009304750
	郭可
	英语
	英语09-2
	第8组
	进口商
	出口商
	工厂

	23
	2009304754
	佘晔
	英语
	英语09-2
	第8组
	出口商
	工厂
	进口商

	24
	2009304755
	王珂
	英语
	英语09-2
	第8组
	工厂
	进口商
	出口商

	25
	2009304756
	周兰兰
	英语
	英语09-2
	第9组
	进口商
	出口商
	工厂

	26
	2009304757
	邸璐璐
	英语
	英语09-2
	第9组
	出口商
	工厂
	进口商

	27
	2009304758
	王玲玲
	英语
	英语09-2
	第9组
	工厂
	进口商
	出口商

	28
	2009304759
	田贤敏
	英语
	英语09-2
	第10组
	进口商
	出口商
	工厂

	29
	2009304760
	孙明星
	英语
	英语09-2
	第10组
	出口商
	工厂
	进口商

	30
	2009304761
	程彩辉
	英语
	英语09-2
	第10组
	工厂
	进口商
	出口商

	31
	2009304762
	张恩亮
	英语
	英语09-2
	第11组
	进口商
	出口商
	工厂

	32
	2009304763
	方世清
	英语
	英语09-2
	第11组
	出口商
	工厂
	进口商

	33
	2009304764
	汪轩钰
	英语
	英语09-2
	第11组
	工厂
	进口商
	出口商

	34
	2009304765
	王旭
	英语
	英语09-2
	第12组
	进口商
	出口商
	工厂

	35
	2009304767
	胡汉楠
	英语
	英语09-3
	第12组
	出口商
	工厂
	进口商

	36
	2009304769
	陈亚银
	英语
	英语09-3
	第12组
	工厂
	进口商
	出口商

	37
	2009304772
	马小昕
	英语
	英语09-3
	第13组
	进口商
	出口商
	工厂

	38
	2009304773
	程婉荻
	英语
	英语09-3
	第13组
	出口商
	工厂
	进口商

	39
	2009304774
	黄亚玲
	英语
	英语09-3
	第13组
	工厂
	进口商
	出口商

	40
	2009304775
	汪敏
	英语
	英语09-3
	第14组
	进口商
	出口商
	工厂

	41
	2009304779
	程曦冉
	英语
	英语09-3
	第14组
	出口商
	工厂
	进口商

	42
	2009304780
	杜曼迪
	英语
	英语09-3
	第14组
	工厂
	进口商
	出口商

	43
	2009304781
	卢曼
	英语
	英语09-3
	第15组
	进口商
	出口商
	工厂

	44
	2009304782
	艾倩倩
	英语
	英语09-3
	第15组
	出口商
	工厂
	进口商

	45
	2009304784
	夏东喜
	英语
	英语09-3
	第15组
	工厂
	进口商
	出口商

	46
	2009304785
	刘克保
	英语
	英语09-3
	第16组
	进口商
	出口商
	工厂

	47
	2009304786
	吕晓东
	英语
	英语09-3
	第16组
	出口商
	工厂
	进口商

	48
	2009304787
	赵家杰
	英语
	英语09-3
	第16组
	工厂
	进口商
	出口商

	49
	2009304789
	潘琪
	英语
	英语09-3
	第17组
	进口商
	出口商
	工厂

	50
	2009304790
	李庆菊
	英语
	英语09-4
	第17组
	出口商
	工厂
	进口商

	51
	2009304791
	查方霞
	英语
	英语09-4
	第17组
	工厂
	进口商
	出口商

	52
	2009304792
	朱翠翠
	英语
	英语09-4
	第18组
	进口商
	出口商
	工厂

	53
	2009304793
	周莎莎
	英语
	英语09-4
	第18组
	出口商
	工厂
	进口商

	54
	2009304794
	胡娜娜
	英语
	英语09-4
	第18组
	工厂
	进口商
	出口商

	55
	2009304797
	胡凤奇
	英语
	英语09-4
	第19组
	进口商
	出口商
	工厂

	56
	2009304799
	尹静
	英语
	英语09-4
	第19组
	出口商
	工厂
	进口商

	57
	2009304802
	陈玲玲
	英语
	英语09-4
	第19组
	工厂
	进口商
	出口商

	58
	2009304803
	唐凤玲
	英语
	英语09-4
	第20组
	进口商
	出口商
	工厂

	59
	2009304808
	赵杭汀
	英语
	英语09-4
	第20组
	出口商
	工厂
	进口商

	60
	2009304742
	王飞蕾
	英语
	英语09-2
	第20组
	工厂
	进口商
	出口商

	61
	2009304753
	孙雅璐
	英语
	英语09-2
	第21组
	进口商
	出口商
	工厂

	62
	2009304796
	曹兵兵
	英语
	英语09-4
	第21组
	出口商
	工厂
	进口商

	63
	2009304798
	许情子
	英语
	英语09-4
	第21组
	工厂
	进口商
	出口商

	64
	2009304801
	朱莉
	英语
	英语09-4
	第22组
	进口商
	出口商
	工厂

	65
	2009304807
	王鹏飞
	英语
	英语09-4
	第22组
	出口商
	工厂
	进口商

	66
	2009304809
	刘和伟
	英语
	英语09-4
	第22组
	工厂
	进口商
	出口商

	67
	2009304810
	王瑞
	英语
	英语09-4
	第23组
	进口商
	出口商
	工厂

	68
	2009304812
	吴晶祥
	英语
	英语09-4
	第23组
	出口商
	工厂
	进口商

	69
	2009303150
	胡亚萍
	英语
	英语09-5
	第23组
	工厂
	进口商
	出口商

	70
	2009304815
	韩然然
	英语
	英语09-5
	第24组
	进口商
	出口商
	工厂

	71
	2009304817
	彭光兰
	英语
	英语09-5
	第24组
	出口商
	工厂
	进口商

	72
	2009304818
	杨欢
	英语
	英语09-5
	第24组
	工厂
	进口商
	出口商

	73
	2009304819
	张丽
	英语
	英语09-5
	第25组
	进口商
	出口商
	工厂

	74
	2009304820
	王培培
	英语
	英语09-5
	第25组
	出口商
	工厂
	进口商

	75
	2009304821
	王琳
	英语
	英语09-5
	第25组
	工厂
	进口商
	出口商

	76
	2009304822
	孙亮慧
	英语
	英语09-5
	第26组
	进口商
	出口商
	工厂

	77
	2009304823
	王华
	英语
	英语09-5
	第26组
	出口商
	工厂
	进口商

	78
	2009304827
	张银银
	英语
	英语09-5
	第26组
	工厂
	进口商
	出口商

	79
	2009304828
	周倩倩
	英语
	英语09-5
	第27组
	进口商
	出口商
	工厂

	80
	2009304829
	黄双双
	英语
	英语09-5
	第27组
	出口商
	工厂
	进口商

	81
	2009304830
	石远远
	英语
	英语09-5
	第27组
	工厂
	进口商
	出口商

	82
	2009304832
	杜佳玮
	英语
	英语09-5
	第28组
	进口商
	出口商
	工厂

	83
	2009304834
	邵佳敏
	英语
	英语09-5
	第28组
	出口商
	工厂
	进口商

	84
	2009304835
	郭建应
	英语
	英语09-5
	第28组
	工厂
	进口商
	出口商

	85
	2009304836
	孟维
	英语
	英语09-5
	第29组
	进口商
	出口商
	工厂

	86
	2009304837
	苗森
	英语
	英语09-5
	第29组
	出口商
	工厂
	进口商

	87
	2009304837
	苗森
	英语
	英语09-5
	第29组
	工厂
	进口商
	出口商


附件二：翻译方向实习分组安排

	序号
	学号
	姓名
	专业
	班级
	组别
	第18周色
	第19周
	第20周

	1
	2009304723
	王盼盼
	英语
	09-1
	1
	英译汉
	汉译英
	校对

	2
	2009304724
	段焕杰
	英语
	09-1
	1
	英译汉
	汉译英
	校对

	3
	2009304730
	于慧慧
	英语
	09-1
	1
	英译汉
	汉译英
	校对

	4
	2009304731
	周福云
	英语
	09-1
	1
	英译汉
	汉译英
	校对

	5
	2009304740
	潘克菲
	英语
	09-1
	1
	英译汉
	汉译英
	校对

	6
	2009304743
	康艳萍
	英语
	09-2
	2
	英译汉
	汉译英
	校对

	7
	2009304744
	陈木兰
	英语
	09-2
	2
	英译汉
	汉译英
	校对

	8
	2009304746
	王文秀
	英语
	09-2
	2
	英译汉
	汉译英
	校对

	9
	2009304747
	范娇娇
	英语
	09-2
	2
	英译汉
	汉译英
	校对

	10
	2009304749
	夏明燕
	英语
	09-2
	2
	英译汉
	汉译英
	校对

	11
	2009304751
	何延延
	英语
	09-2
	3
	英译汉
	汉译英
	校对

	12
	2009304752
	钱洪敏
	英语
	09-2
	3
	英译汉
	汉译英
	校对

	13
	2009304766
	疏金平
	英语
	09-3
	3
	英译汉
	汉译英
	校对

	14
	2009304768
	张燕芬
	英语
	09-3
	3
	英译汉
	汉译英
	校对

	15
	2009304770
	李晓宁
	英语
	09-3
	3
	英译汉
	汉译英
	校对

	16
	2009304771
	蔡婷婷
	英语
	09-3
	4
	英译汉
	汉译英
	校对

	17
	2009304776
	杨月其
	英语
	09-3
	4
	英译汉
	汉译英
	校对

	18
	2009304778
	姚萍
	英语
	09-3
	4
	英译汉
	汉译英
	校对

	19
	2009304788
	陈磊
	英语
	09-3
	4
	英译汉
	汉译英
	校对

	20
	2009304800
	时婷婷
	英语
	09-4
	4
	英译汉
	汉译英
	校对

	21
	2009304804
	邵梅
	英语
	09-4
	5
	英译汉
	汉译英
	校对

	22
	2009304805
	张卉
	英语
	09-4
	5
	英译汉
	汉译英
	校对

	23
	2009304806
	邢亚男
	英语
	09-4
	5
	英译汉
	汉译英
	校对

	24
	2009304813
	陈振
	英语
	09-4
	5
	英译汉
	汉译英
	校对

	25
	2009304814
	赵芳
	英语
	09-5
	5
	英译汉
	汉译英
	校对

	26
	2009304816
	柳洁丽
	英语
	09-5
	6
	英译汉
	汉译英
	校对

	27
	2009304824
	吴帆
	英语
	09-5
	6
	英译汉
	汉译英
	校对

	28
	2009304825
	唐丽
	英语
	09-5
	6
	英译汉
	汉译英
	校对

	29
	2009304826
	赵琳琳
	英语
	09-5
	6
	英译汉
	汉译英
	校对

	30
	2009304833
	陈国君
	英语
	09-5
	6
	英译汉
	汉译英
	校对


附件三：实习总结表格：
安徽理工大学外国语学院

专业实习报告书

姓   名                        

专业班级                       

实习时间                       

实习地点                       

年      月      日

	姓名
	
	专 业

班 级
	
	实 习

时 间
	

	实习

内容
	
	指导教师
	

	实  习  总  结



	实

习

成

绩
	成绩：

指导教师签字：

                             年      月     日

	英  语

系意见
	负责人签字：

  年      月     日


注：

1、应根据实习情况如实填写，各项空格不够时，可加附页；

2、实习总结或打印出来贴在上面，或使用钢笔填写，字迹要清晰、工整；

3、实习成绩按优秀、良好、中等、及格、不及格五个等级评定。
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